[bookmark: _GoBack]附件一：
2020级、2019级本科生转专业与大类专业分流工作安排

	类别
	阶  段
	内  容

	转
专
业
	10月18日前
	各教学单位根据学校有关政策文件规定和本通知要求，结合本单位专业条件、专业就业情况等，由本单位教学工作指导委员会制订转专业实施方案。实施方案内容应包括：2020、2019级各专业（是大类的，按大类执行，下同）招收专业，招收人数，招收条件，测试方式，咨询地点和时间，咨询老师姓名，测试时间，测试地点，是否接受调剂说明及调剂办法，公示异议解决程序、办法等。实施方案经本单位党政联席会议审定后，有关内容须通过本单位网页主页公示3个工作日。实施方案经公示无异议后，于10月22日前报教务处备案执行，并将各专业转入指标数据录入教务系统。

	
	10月23日9：00至10月26日16：00
	2020级学生网上报名。报名流程：学生本人登录[教务系统(师生端)]→在[转专业报名]模块下进行网上报名→自行打印《中南民族大学普通本科学生转专业申请表》并签字。

	
	10月27日9：00至10月28日16：00
	2019级学生网上报名。有关报名流程和要求与2020级相同。

	
	10月29日9：00至10月30日12：00
	学生将申请表交至所在教学单位教学秘书处现场确认。未现场确认的学生视为报名无效或未报名。 

	
	11月24日前
	各教学单位根据本单位实施方案，组织开展有关转达专业考试（核）工作，确定拟招收（转入）学生名单。若招录专业名额未满且接受调剂的，在此时间段内完成调剂工作。调剂学生自行填写《中南民族大学普通本科生转专业调剂申请表》，经转出、转入学生学院审批后交至转入学院，并参加转入学院组织的考察。

	
	11月30日前
	各教学单位对拟录取学生名单通过本单位网页主页进行公示，公示时间不少于3个工作日。若公示名单存在异议的，各单位按规定程序解决。

	
	12月1日前
	经公示无异议的拟招收（转入）学生名单经本教学单位党政联席会议审定后，以书面报告形式报送教务处。报告内容应包括人选产生过程、公示情况和拟招收（转入）学生名单等。

	
	12月8日前
	教务处汇总各教学单位拟同意接收的学生名单，经复核公示无异议后，报校领导审批。

	大
类
专
业
分
流
	10月25日前
	涉及大类专业分流教学单位的教学工作指导委员会，根据学校有关政策文件规定和本通知要求，结合本单位分流专业条件、专业就业情况等制订本单位大类专业分流实施方案（其中，若一个大类的学生要分别分流至3个及以上专业的，应有专业分流预案，即本大类学生在第一次分流时，出现2个或2个以上专业招录人数不足时，如何再次完成学生专业分流）。实施方案内容应包括招收专业、招收人数、招收条件等相关内容。专业分流实施方案内容经本教学单位党政联席会议审定后，须通过本单位网页主页进行公示，公示时间不少于3个工作日。实施方案经公示无异议后，报教务处备案执行。

	
	11月27日前
	各教学单位组织本单位大类学生进行大类专业分流实施方案内容宣讲。宣讲工作应做到深入、细致。

	
	12月4日前
	涉及大类分流的教学单位，按大类专业分流实施方案组织本单位学生进行志愿确定并完成专业分流工作。专业分流学生名单须经本单位网页主页进行公示，公示时间不少于3个工作。若公示名单存在异议的，各单位按规定程序解决。

	
	12月9日前
	涉及大类专业分流的教学单位将经公示无异议的专业拟分流学生名单经书面形式报送教务处，并于教务系统中做相应处理。

	
	12月15日前
	教务处汇总各教学单位大类专业拟分流学生名单，经复核审定后，报校领导审批。审批通过的学生获分流专业确认。

	批复
	12月18日前
	学校印发文件，办理转专业、大类专业分流手续。被批准转专业的学生到转入学院办理转入等有关手续；教务处调整学生学籍信息，学生按新的专业进行下学期选课。




